OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

1. URED NACELNIKA _ N
SLUZBA ZA IZVJESTAJNU ANALITIKU | ODNOSE S JAVNOSCU

visi referent (visi strucni referent analiticar-statisti¢ar za kriminalisticku policije)
Opis poslova:

Prati, odabire i daje na uporabu obradene podatke ili ve¢ pripremljene materijale iz
podru¢ja kriminalisticke policije, obavlja bibliografsku obradu i sistematizira
dokumentacijski fond, sudjeluje u pripremama za izradu informacija i analiza; obavlja
tekstualnu i graficku obradu materijala na osobnom racunalu, ostvaruje neposrednu
suradnju i pruza strucnu pomo¢ operativnim analitiCarima iz svog podrucja; sudjeluje u
izradi mjesecnih, tjednih i drugih povremenih pregleda prema posebnom zahtjevu
nacelnika uprave i drugih struénih sluzbi; sudjeluje u izradi zavr$nih informacija i
sigurnosnih prosudbi za potrebe mjerodavnih tijela lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave te obavlja i druge poslove prema nalogu nadredenog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (‘Narodne novine” broj: 75/2021)
2. Zakon o medijima (“Narodne novine" broj: 59/04, 84/11, 81/13 i 114/22)

2. POLICIJSKA POSTAJA VELIKA GORICA
3. POLICIJSKA POSTAJA SAMOBOR

savjetnik (upravni savjetnik)
Opis poslova:

Koordinira obavljanje upravnih poslova u policijskoj postaji; prati propise iz djelokruga rada,
struéno usmjerava i educira djelatnike; vodi upravni postupak; odgovara za pravodoban,
stru¢an i zakonit rad na upravnim poslovima u policijskoj postaji; koordinira i prati rad
izvrsitelja; zastupa Ministarstvo pred nadleznim upravnim sudom RH te s time u vezi
poduzima sve pravne radnje vezano za pokrenute upravne sporove iz djelokruga upravnih
poslova koje obavlja; suraduje s ostalim stru¢nim sluzbama.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o strancima (“Narodne novine” broj: 133/20, 114/22 i 151/22)

2. Zakon o prebivalistu (,Narodne novine” broj: 144/12, 158/13 i 114/22)

3. Zakon o osobnoj iskaznici (,Narodne novine" broj: 62/15, 42/20, 144/20, 114/22 i
18/24)

4. Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana (,Narodne novine® broj: 77/99, 133/02,
48/05, 74/09, 154/14, 82/15, 42/20 i 10/23)

5. Zakon o opéem upravnom postupku (,Narodne novine® broj: 47/09 i 110/21)



4. POSTAJA AERODROMSKE POLICIJE PLESO
referent (strucni referent za poslove prekrsajnog postupka)

Opis poslova:

Obavlja poslove prekrSajnog postupka, zaduZuje i razduzuje policijske sluzbenike sa
obrascima za vodenje prekrsajnog postupka, priprema predmete prekrdajnog postupka u
policijskoj postaji, vodi propisane evidencije, obavlja druge poslove prekrdajnog postupka
po zapovjedi nadredenog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,Narodne novine* broj: 75/2021)

5. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH | TEHNICKIH POSLOVA
SLUZBA ZA PRAVNE POSLOVE | LJUDSKE POTENCIJALE
ODJEL ZA LJUDSKE POTENCIJALE
visi referent (visi struéni referent voditelj evidencija)

Opis poslova:

QOrganizira, neposredno provodi i nadzire rad na prikupljanju, sredivanju, evidentiranju i
pripreme za pismohranu svih postojecih evidencija iz podrucja radnih odnosa, vodi raéuna o
pravovremenom i potpunom unosu podataka na informacijskim sustavima te o pravovremenoj
izradbi potrebitih izvijeS¢a iz podru€ja radnih odnosa, koordinira rad strucnih referenata za
radne odnose; vodi upravni postupak.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o opéem upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09 i 110/21)
2. Zakon o drzavnim sluzbenicima (“Narodne novine” broj: 155/2023)
3. Uredba o uredskom poslovanju (“Narodne novine” broj: 75/2021)

6. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH I TEHNICKIH POSLOVA
SLUZBA MATERIJALNO-FINANCIJSKIH POSLOVA
ODJEL EKONOMATA

voditelj odjela u policijskoj upravi (voditelj odjela ekonomata)

Opis poslova:

Obavlja realizaciju nabave potroSnog materijala, rezervnih dijelova i usluga za potrebe PU,
narucuje i ugovara nabavu, vodi evidenciju o rokovima isporuke, suraduje s drugim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva iz djelokruga rada, obavlja druge poslove po nalogu
nacelnika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj: 120/16 i 114/22)
2. Zakon o proracunu (,Narodne novine” broj: 144/2021)



7. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH | TEHNICKIH POSLOVA
SLUZBA ZA TEHNIKU
ODJEL PROMETNE | POLICIJSKE TEHNIKE

visi policijski tehnicar (visi policijski tehnic¢ar za policijsku tehniku)
Opis poslova:

U suradnji sa djelatnicima drugih Sluzbi PU predlaze, planira, organizira raspodjelu i vodi
evidenciju policijske tehnike za potrebe PU, kontrolira ispravnost policijske tehnike te otklanja
sitne kvarove. Obavlja nadzor rada i postupanja s policijskom tehnikom. Tehniku s uocenim
veéim kvarovima i nedostacima dostavlja u Odjel za policijsku tehniku Ministarstva u sjedistu.
Po potrebi sudjeluje u policijskim akcijama. Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela
za tehniku.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,Narodne novine* broj: 75/2021)
2. Zakon o informacijskoj sigurnosti (,Narodne novine® broj: 79/2007)

8. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH | TEHNICKIH POSLOVA
SLUZBA ZA TEHNIKU
ODJEL PROMETNE | POLICIJSKE TEHNIKE

policijski tehnicar (policijski tehni¢ar-automehanicar)
Opis poslova:

Popravlja motorna vozila sukladno propisanim odrzavanjima u radionici, obavlja popravak
vozila koja su u kvaru, priprema vozila za godisnji tehnicki pregled.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Pravilnik o tehni¢kim pregledima vozila (,Narodne novine* broj: 16/18, 63/19, 117/20 i
100/22)

2. Pravilnik o tehnickim uvjetima vozila u prometu na cestama (,Narodne novine® broj: 85/16,
24/17,70/19, 60/20 i 79/23)

3. Tehnika motornih vozila — prijevod Goran Popovi¢, urednik izdanja Vladimir Vajdon.
Nakladnik Zagreb: Pucko otvoreno ugilidte, Centar za vozila Hrvatske, Hrvatska obrtnicka
komora — 30 preradeno i nadopunjeno izdanje (2015.)



9. SEKTOR ZA IMIGRACIJU, DRZAVLJANSTVO | UPRAVNE POSLOVE
SLUZBA ZA UPRAVNE POSLOVE
ODJEL ZA PRIJAVNISTVO | OSOBNE ISPRAVE

voditelj odjela u policijskoj upravi (voditelj odjela za prijavniStvo i osobne isprave)

Opis poslova:

Upravlja, organizira i kontrolira rad djelatnika u Odjelu, prati propise iz djelokruga rada, struéno
usmjerava i educira djelatnike, rjeSava najsloZenije upravne predmete, te pruza struénu pomoc
i obavlja kontrolu upravnih poslova u PP koji ih samostalno obavljaju. Odgovara za
pravodoban, strucan i zakonit rad Odjela. Vodi upravni postupak i rjiedava upravne stvari iz
djelokruga Odjela u odsutnosti voditelja Sluzbe. Zastupa Ministarstvo pred nadleznim
upravnim sudom RH te s tim u svezi poduzima sve pravne radnje vezano za pokrenute
upravne sporove iz djelokruga Odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o prebivalistu (,Narodne novine“ broj: 144/12, 158/13 i 114/22)

2. Zakon o osobnoj iskaznici (,Narodne novine® broj: 62/15, 42/20, 144/20, 114/22 i 18/24)
3. Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana (,Narodne novine“ broj: 77/99, 133/02,
48/05, 74/09, 154/14, 82/15, 42/20 i 10/23)

4. Zakon o opcem upravnom postupku (,Narodne novine" broj: 47/09 i 110/21)

10. SEKTOR ZA IMIGRACIJU, DRZAVLJANSTVO | UPRAVNE POSLOVE
SLUZBA ZA DRZAVLJANSTVO | STRANCE
ODJEL ZA STRANCE

voditelj odjela u policijskoj upravi (voditelj odjela za strance)

Opis poslova:

Upravlja, organizira i kontrolira rad u Odjelu, prati propise iz djelokruga rada Odjela, struéno
usmjerava i educira djelatnike, obavlja najsloZenije zadatke u svezi rjeSavanja statusa
stranaca u odnosu na kretanje, boravak i rad stranaca te stranaca s odobrenom
medunarodnom zastitom, produljenje viza, te izdavanja isprava strancima, brine o
pravovremenom unosu podataka i poduzetih mjera prema strancima u zbirke podataka. Vodi
upravni postupak i rieSava upravne stvari iz djelokruga Odjela u odsutnosti voditelja Sluzbe.
Zastupa Ministarstvo pred nadleznim upravnim sudom RH te s tim u svezi poduzima sve
pravne radnje vezano za pokrenute upravne sporove iz djelokruga Odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o strancima (“Narodne novine” broj: 133/20, 114/22 i 151/22)

2. Zakon o drzavljanima drzava ¢lanica Europskog gospodarskog prostora i ¢lanovima
njihovih obitelji (“Narodne novine” broj: 66/19, 53/20, 144/20 i 114/22)

3. Zakon o opéem upravnom postupku (“Narodne novine” broj: 47/09 i 110/21)

PLACA RADNIH MJESTA

Placa radnih mjesta odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i
koeficijentima za obracun plaée u drZzavnoj sluzbi (,Narodne novine" broj: 22/2024) i
Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjestenike (,Narodne novine" broj: 56/22,
127/22 — Dodatak I., 58/23 — Dodatak II., 128/23 — Dodatak Ill. i 29/24).



